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Moyobamba, 28 de agosto del 2018

VISTO:

“La Resolucién Jefatural N2 173-86/AGN-J, que aprueba entre
otras normas, la Directiva N2 007/86-AGN-DGAI “Normas
para la conservacién de documentos en los archivos
Administrativos del Sector Pablico Nacional, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1912 de la Constitucién Politica del Estado,
concordante con el articulo 22 de la Ley Organica de Gobiernos Regionales N2 27867,
establece que los Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econémica y

inistrativa en los asuntos de su competencia.

Que, a través de la Ley N2 25323 se crea el "Sistema
Nacional de Archivos" con la finalidad de integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el dmbito nacional.
Mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la defensa, conservacién, organizacion y servicio del "Patrimonio

Documental de la Nacién

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS se aprueba
el Reglamento de la Ley N2 25323, el cual establece en su articulo 232 que los Archivos
Regionales tienen por finalidad la defensa, conservacion, incremento y servicio del
Patrimonio Documental de la Nacion existente en la Regién. Conducen las actividades

archivisticas del Sistema en su Jurisdiccion.

_ Que, mediante Resolucién Jefatural Ne 173-86-AGN-J, se
aprueba la Directiva N2 007/86-AGN-DGAI “Normas para la Conservacion de

Documentos en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional”, con el
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objeto de orientar las acciones archivisticas para la conservacién de documentos en los
archivos administrativos del sector publico nacional, con la finalidad de establecer las
medidas preventivas para la conservacién del patrimonio documental de la Nacién y

asegurar la integridad fisica de los documentos administrativos en los archivos del

Sector Publico Nacional.

Que, mediante Resolucién Jefatural N2 073-85/AGN-J, se
aprueba las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivos, para el Sector Publico
Nacional, las cuales son de obligatorio cumplimiento, norma S.N.A. 05 en cuanto a la
conservacién de documentos establece que el Organo de Administracién de Archivos

de cada entidad formulard normas especificas sobre disposicién de ambientes,

Que, mediante Resolucion Jefatural N2442-2014-AGN/J se
aprueba el Reglamento de Infracciones y Aplicacion de Sanciones del Sistema Nacional
de Archivos, ante el incumplimiento de las disposiciones del Decreto Ley N2 19414, Ley

N2 25323, Ley N2 28296 y sus respectivas disposiciones reglamentarias.

Que, el Archivo Regional es el érgano desconcentrado del
Gobierno Regional de San Martin, con autonomia presupuestal y administrativa,
especializado en la defensa, conservacién, incremento y archivo del patrimonio
documental de la Nacién existente en el Departamento de San Martin; y tiene entre
otras funciones las de adecuar y aplicar las normas y politicas que emite el 6rgano

rector del Sistema Nacional de Archivos en el ambito de su jurisdiccion.

Que, de conformidad con lo establecido en el T.U.O de la Ley
del Procedimiento Administrativo General N2 27444; Ley N2 25323, su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N2 008-92-JUS; Decreto Ley N2 19414 y su

Reglamento aprobado por Decreto Supremo N2022-75-ED; y normas técnicas

archivisticas:
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SE RESUELVE:

Articulo Primero: APROBAR la Directiva N2 001-

2018-GRSM/AR “NORMAS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS DEL
ARCHIVO REGIONAL DE SAN MARTIN”, el cual consta de diez (10) articulos, que como
anexo forma parte integrante de la presente resolucién.

Articulo Segundo: Disponer la publicaciéon de la

presente resolucidn, en el portal institucional del Gobierno Regional de San Martin, y
pagina web y cuenta de Facebook del Archivo Regional de San Martin.

Registrese, comuniquese y cumplase
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DIRECTIVA N° 001-2018-GRSM/AR

“NORMAS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO
REGIONAL DE SAN MARTIN”

Articulo 12.- OBIJETIVOS

a.

b.

C.

Articulo 22.- FINALIDAD

Orientar las acciones archivisticas para la conservacién de documentos en el
Archivo Regional de San Martin

Promover el interés por la conservacion documental y reconocer la importancia
de nuestra institucion.

Promover la implementacién y equipamiento adecuado de los archivos de la
institucion

1

Establecer A4s medidas preventivas para garantizar la conservacion del patrimonio

docume
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r e

,
.

tal dela Nacién. Asegurar la integridad fisica de los documentos archivisticos

rticulo32.- BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd 1993; Art. 21°.
Decreto Ley No. 19414- Lley de Defensa, Conservacién e Incremento del

Patrimonio Documental de la Nacién y su reglamento el Decreto Supremo No.
022-75-ED.

Decreto Supremo No. 007-82-JUS, Reglamento de Organizacion y Funciones del
Decreto Supremo N¢ 006-2017- T.U.O de la ley del Procedimiento
Administrativo General N2 27444,

Resolucién Jefatural N2 173-86-AGN-J, aprueba la Directiva N2 007/86-AGN-
DGAl “Normas para la Conservacion de Documentos en los Archivos
Administrativos del Sector Publico Nacional”

Resolucién Jefatural N2442-2014-AGN/J aprueba el Reglamento de Infracciones
y Aplicacién de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.

Ordenanza Regional N@ 020-2015-GRSM/CR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Gobierno Regional de San Martin.

Articulo 42.- LOCAL DE ARCHIVOS

4.1. El local estara ubicado distante de los lugares que puedan ocasionar un

siniestro, y de lugares excesivamente humedos.
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4.2. Preferir el uso de locales construidos con material noble, evitdndose el
revestimiento de muros y paredes con materiales inflamables (tapizones,
alfombras, etc.).

4.3. Ellocal de archivo debe tener basicamente dos ambientes: 1) depdsitos y 2)
area de trabajo técnico y administrativo.

4.4. Las instalaciones eléctricas y las sanitarias deberan conservarse en perfecto
estado.

4.5. El mobiliario archivistico (estantes, archivadores verticales, mapotecas, etc.)
deben ser preferentemente de metal.

Articulo 52.- DOCUMENTOS IMPRESOS EN SOPORTE DE PAPEL
Para la conservacidn, se realizara las siguientes acciones:

5.1. Extraccion total de grapas, clip y/o cualquier otro sujetador metalico
5.2. Ante’la presencia de documentos humedos se procedera a colocar papel
sorbente y se disponen las acciones necesarias para su secado (ventilado
natural o artificial).
Cuando el documento presenta roturas, se procedera a su restauraciéon con
cola sintética y papel tisi o papel cebolla, evitando el uso de cintas o papel
autoadhesivo.
Cuando el documento presenta manchas u orificios producidos por agentes
biolégicos (bacterias, hongos, insectos, etc.) se debera separar de la
documentacion que se encuentra en buen estado, para evitar la propagacién
del agente contaminante, de ser necesario se procedera a su fumigacion del
repositorio o material afectado. Esta prohibido utilizar productos quimicos
directamente sobre los documento.

5.5. Silos documentos presentan manchas producidas por el polvo, oxidacién o
agentes biolégicos, se recomienda usar el borrador de goma, para  su
restauracion.

5.6. Cuando el documento presenta pliegues o dobleces, se procedera a
colocarlo en su forma original, de ser posible.

5.7. Esta prohibido el consumo de alimentosy bebidas en los ambientes donde
se manipule documentacion.

5.8. Evitar la manipulacién de documentacioén con las manos humedas, mojadas
o sucias, para evitar la propagacion de hongos y el deterioro de los
documentos.

5.9. Utilizar objetos de proteccion, guantes o mascarillas, al manipular los
documentos archivisticos

5.10.Manipular los documentos por los bordes, y los libros por el lomo para evitar
su deterioro.
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5.11.Efectuar rew_s’lones periddicas para verificar el estado de conservacién de la
documentacién archivada.

Articulo 62.- DOCUMENTOS EN SOPORTE MAGNETICO

6.1. Destinar un espacio para el almacenaje de soportes magnéticos, el mismo

que deberd estar protegido de la luz excesiva, del polvo y agentes
contaminantes.

6.2. Tener copia de los soportes magnéticos, por motivos de seguridad
6.3. Los soportes magnéticos se conservardn con fundas protectoras de ser
necesario para su Optima conservacion.

Articulo 72.- EL CONTROL DE LOS FACTORES EXTERNOS

7.1. Llimpiar diariamente los ambientes, el mobiliario y la documentacidn.
7.2. Fumigar el local por lo menos dos veces al afio

utilizacién racional de puertas y ventanas con el empleo de maquinas
{(ventiladores, aire acondicionado, extractores de aire, etc.)

7.4. Prevenir la accién de la contaminacién ambiental.
Qs

ey

Articulo 82.- EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS

8.1. No usar cintas adhesivas

8.2. Servir mediante copia los documentos originales mas consultado

8.3. Proteger los documentos con cajas de cartdn desacidificado, fdlderes o
cualquier otro elemento similar.

8.4. Evitar cualquier tipo de restauracion empirica, o consignacion de cédigos o
datos que contravengas las directivas archivisticas

8.5. Restringir el servicio de los documentos en proceso de deterioro.

8.6 Los documentos deteriorados por agentes bioldgicos (insectos, hongos,
bacterias, etc.) deberan separarse de la documentacién en buen estado.

Articulo 92.- MEDIDAS DE SEGURIDAD

9.1 Esta prohibido el ingreso de personas extrafias en los depdsitos del archivo.
9.2 No fumar, comer o beber en los depdsitos, areas de trabajo o en cualquier
" ’
otro lugar donde existen documentos. o o -
9.3 Desconectar los servicios eléctricos y sanitarios al término de la jornada
laboral y revisarlos periédicamente. o .
9.4 Disponer de extintores de polvo quimico seco, con carga vigente y cuyo
. manejo debe ser conocido suficientemente por el personal de archivo
9.5 No mantener en el archivo materiales inflamables (gasolina, petréleo, etc.).
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9.6 Adoptar las medidas convenientes a fin de evitar la sustraccién indebida de
los documentos.

9.7 Las llaves de los locales y/o ambientes del Archivo Regional, estara bajo

custodia y responsabilidad de personal autorizado.
Articulo 102.- MEDIDAS REGLAMENTARIAS Y UBICACION DE ESTANTES

10.1 Ellargo de cada cuerpo deberd ser de 0.90 cm. a 1.20 m.

10.2 La altura maxima de la estanteria sera de 2.10 a 2.30 m.

10.3 La resistencia de cada balda, segin sea el largo, debera ser de 100 kilos
COMO maximo :

10.4 Los espacios entre balda y balda seran proporcionales al tamafio de los
documentos que se quiera instalar.

10.5 El espacio del piso a la primera balda debera ser de 0.15 cms. como minimo.

10.6 Cada estante debe tener amarre a la pared o a otro estante para que no
pierda estabilidad.

10.7 lLa distancia de la Gltima balda al techo sera de 0.30 cm. como minimo.

10.8 En las esquinas superiores e inferiores de los estantes se colocara angulos de
soporte (refuerzos).

10.9 Las baldas pueden ser doble faz, segun el tamafio de los documentos o la
necesidad de ubicacién.

10.10Un solo estante no debe tener mas de 10 cuerpos.

10.11No debera colocarse estantes pegados a la pared.

Moyobamba, 28 de agosto del afio 2018.




